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Registratura st Management Documente
(RMD)

Introducere

Programul de Registratura si Management Documente a fost realizat astfel
incat sa indeplineasca 3 caracteristici principale.

1. Sa fie usor de folosit
2. Securizat
3. Adaptabil

R.M.D (Registratura si Management Documente) este foarte usor de folosit, toate
optiunile de utilizare sunt intuitive si la indemana, iar designul/UX este unul
simplist. NU necesitd instalare, NU necesitd un anumit sistem de operare sau
configuratii moderne pentru operare.

Securitatea a fost un factor important, iar R.M.D foloseste tehnologie de ultima ora
in securitatea cibernticd. Toate datele sunt salvate pe serverul nostru, dar si in
cloud, astfel incat sa previna orice tentativa de a compromite datele. De asemenea,
R.M.D beneficiaza de un sistem de protectie impotriva atacurilor cibernetice.

Programul se poate adapta/plia pe toate cerintele institutiilor, fiind realizat pe o
platforma care se poate personaliza. Garantia pe care o oferim este reprezentatd de
suportul si asistentd gratuita, oricand si oriunde.
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Cum functioneaza?

Programul de Registratura si Management Documente (R.M.D) functioneaza
online, prin intermediul unei adrese unice sau prin site-ul primariei ori un
subdomeniu.

Spre exemplu:

Site-ul primariei: www.comuna-corlatel.ro
Registratura se poate accesa prin adresa www.registratura.comuna-corlatel.ro
sau printr-un link personalizat, cum ar fi www.NumePersonalizat.ro.

Conexiunea este privatd, iar programul se poate
accesa prin conectarea prin user sau email si
parold. Programul se acceseaza online de catre
angajatul institutiei care are dispozitii de a
inregistra documente, dar se poate accesa si de

Username or Email Address

S P catre alte persoane aprobate de catre conducere.
U Sunt ropo

L Astfel, programul NU necesita o instalare, NU
Remenber Vs necesita un calculator performant si NU se poate

compromite din cauza utilizatorului, iar utilizatorul

NU poate modifica sau defecta programul. R.M.D
poate fi rulat pe un Calculator/Laptop modest care are o conexiune stabila la
internet.
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Dupa ce angajatul s-a logat In program, trebuie doar sa selecteze din meniul din
stinga sectiunea DOCUMENTE si click pe optiunea ADAUGA DOCUMENT
NOU.

Pentru ca un document sa poata fi inregistrat, iar programul s genereze un numar
de nregistrare, trebuiesc completate randurile de mai sus, si anume:

1. Titlul documentului
*un titlu prin care angajatul sa poata cauta documentul
2. Tip document
*spre exemplu, REFERAT
Nume si Prenume
Adresa (optional)
Judet (optional)
CNP (optional)

o 0k~ w
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7. Directionare catre
*departamentul abilitat sa primeascad documentul

8. Responsabil
*Numele persoanei care a ridicat documentul

9. Semnadtura
*Semnatura persoanei care a ridicat documentul

10.Expirarea documentului
*cand sa notifice primaria sau angajatul, cu privire la data de solutionare a
documentului, astfel incat angajatul sa raspunda in termenul legal.
Programul notifica automat angajatul prin email, fie in termen de X zile pana
la solutionare, fie intr-o data fixa pe care o puteti selecta.

Daca se doresc criterii noi, pe langa cele din program, acestea pot fi
implementate oricand, atat la lansarea programului, cat si pe viitor. Semnatura
electronicd se va realiza cu ajutorul unei tablete grafice si cu un pix special.
Programul exporta toate datele inregistrate, electronic (format .pdf) si fizic
(printate).

Expirarea documentului dupa un numar personalizat de zile.

Expirarea documentului
Deractiveaza expirarea documentului 8| Expira in x zile Expira Iz data de

Veti fi notificat cu 1 zi inaintea expirarii.

Mumarul de zile pana la expirars: | 15

Expirarea documentului la o anumita data.
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Expirarea documentului
Dezactiveaza expirarea documentului Expira im x zile . Expira la data de
Weti fi notificat cu 1 zi inaintea expirarii.

1 ¥ || Ian v 2018 ¥

Cautd un document... Programul de Registratura s1 Management

Documente ofera posibilitatea angajatului de a
cauta 1n baza de date un anumit document in

Search
functie de numarul de inregistrare, data (zi, /una,
. . an), nume si prenume si artamente.
Arhivé ), nume si prenume si pe dep ente
Sistemul ofera datele 1n timp real, iar cautarea se
. (133) realizeaza aproape instant, indiferent de criteriile
. (66) de ciutare.
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Ultimele documente publicate

uptuni ecran ¥
DOCU mente Adauga document nou

Cauta document

Toate (533) | Proprii (16) | Publicate (530) | Ciorne (2) | Expirat (1)
Actiuni in masa v Aplica Toate datels v Filtreaza 532 de elemente 1 ding7 >
Titlu Data expirarii Nr. CRT
POPOIU LIVIU Nr. 530 din 24/10/2019- ora 11:05
MIHAI TUDOREL Nr. 529 din 24/10/2019- ora 11:05
BIRAU FINICA Nr. 528 din 24/10/2019- ora 10:26
DIN OFICIU Mr. 527 din 24/10/2019- ora 10:25
BURTEA OTILIA Nr. 526 din 24/10/2019- ora 10:24
BURTEA OTILIA Nr. 525 din 24/10/2019- ora 10:24
MONIT FONDURILOR Nr. 524 din 24/10/2019- ora 10:24

Caracteristici principale

« Este usor de folosit.

o Nu necesitd instalare sau cunostinte speciale.

o Beneficiati de suport si asistentd 24/7, oricand si oriunde.

o Nu necesitd un calculator modern.

» Se poate accesa printr-un calculator modest cu o conexiune la internet.

« In cazul in care institutia nu detine un website, la achizitionarea programului
R.M.D, beneficiati si de constructia unui site gratuit.

o Programul se poate modifica si adapta in functia de cerintele institutiei.

o Programul este securizat si beneficiaza de un sistem de protectie
independent.
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« Toate datele sunt salvate atét pe serverul nostru, cat si in cloud (server
extern) pentru a proteja datele.

« Backup zilnic al datelor.

» Nu se poate defecta din cauza utilizatorului.

» Se poate accesa prin orice browser de internet.

e Se poate utiliza si prin smartphone, tabletd sau telefon mobil.

f\i\;u @ Registratura Primaria s &1 P + Adaugs Coming Soon Mode Active | BUNE, =

Optiuni ecran ¥

@ Panou control Documente = Adauga document nou

# e Toate (533) | Proprii (16) | Publicate (530) | Ciorne (2) | Expirat (1) Cauta document
[ ActiuniTnmasd ¥ | Aplica Toate datele v Filtreaza 532 de elemente 1 ding7 >

i — Titlu Data expirarii Nr. CRT

1 e POPOIU LIVIU Nr. 530 din 24/10/2019- ora 11:05

* Documente

MIHAI TUDOREL Nr. 529 din 24/10/2019- ora 11:05
Toate Documentele
A ocument nou
BIRAU FINICA Nr. 528 din 24/10/2019- ora 10:26
- - DIN OFICIU Nr. 527 din 24/10/2019- ora 10:25
BURTEA OTILIA Nr. 526 din 24/10/2019- ora 10:24
) BURTEA OTILIA Nr. 525 din 24/10/2019- ora 10:24
= =
—— MONIT FONDURILOR Nr. 524 din 24/10/2019- ora 10:24
= SCARLAT ADRIAN Nr. 523 din 24/10/2019- ora 10:23
— Titlu Data expirarii Nr. CRT
ActiuniTnmas3d ¥ Aplica 532 de elemente 1diné7 >
Or meniul
iti multumim cd ai ales sd creezi cu WordPress. Versiunea 4.9.8

Demo 1 — Pagina principala a programului
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@an 4 Registratura Primarizmser 1 B 0 4 Adaugi

Coming Soon Mode Active | BUNS, == gy

B Comentarii

Optiuni ecran ¥
P Adauga document nou
ocumente

Toate Documentele Enter Ut‘ e here Publica .

Adauga document nou Salveaza Pravizualizare
Categorii Tip Document
E 9 Stare: Ciom3 Editesra

@ Vizibilitate: Public Editeazd

Nume si prenume m Publica imediat Editeaz3

Categorii i

Adres3

All Categorii - Cele mai folosite

Judet - ,
: Documente rezolvate / lesire

Intrare
Achizitii Publice / Intrare (de
NP rezolvat)
Referate Achizitii
Agricultura, Cadastru, Fond
Funciar / Intrare (de rezolvat)
Directionare citre

Referate Agricultura &

. + Add new Categorie

Expirarea documentului

* Dezactiveaza expirarea documentului Expira in x zile Expira la data de:

[t multumim cd ai ales sd creezi cu WordPress. Versiunea 4.9.8

Demo 2 — Pagina principala prin care se adauga documente
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Informatii suplimentare

Informatii suplimentare legate de programul de Registraturd si Management
Documente (R.M.D) se pot solicita prin email la adresa
directorgeneral@vaspavitconsulting.ro sau telefonic, 0742312798.

De asemenea, puteti folosi oricand formularul de contact accesand website-ul
nostru https://vaspavitconsulting.ro/contact/
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